
ขั้นตอนการแจงขาวประชาสัมพันธของหนวยงานตางภายในวิทยาลัย ผานหนาเว็บไซตของวิทยาลัย 

ขาวประชาสัมพันธของหนวยงานสามารถติดตามไดทางใด? 

ทานสามารถเขาถึงไดโดยไปยังเว็บไซตของวิทยาลัยจากนั้นคลิกท่ีลิงกใตขาวประชาสัมพันธ ดังภาพ 

 

จะแสดงเพจขาวประชาสัมพันธหนวยงาน ดงันี ้

 

 

 

 



ข้ันตอนในการอัพโหลดขาวประชาสัมพันธ และเอกสารของหนวยงานใหดาวนโหลด 

เขาไปยังเมนู บริการ จากนั้นคลิกท่ีเมนู ผูดูแลระบบ  

 

จากนั้นระบบจะเขาสูระบบการจัดการขอมูลบนเว็บไซต ดังภาพท่ีปรากฏ ใหปอน Username และ Password (ใช

รหัสผานเดียวกันกับรหัสผานในการเขาใชงานอินเทอรเน็ตของวิทยาลัย) 

 



เมื่อเขามายังระบบใหคลิกท่ีเมนู หนวยงานภายใน 

 

 

ในหนาจอขอมูลหนวยงาน ทานสามารถเพิ่ม แกไขขอมูลดังนี ้

1. ขอมูลหนวยงาน 

2. ขอมูลบุคลากร  

3. ขอมูลขาว สำหรับแจงขาว คำส่ัง หรือกำหนดการตางๆ เปนตน 

4. ขอมูลเอกสาร สำหรับดาวนโหลดเอกสารของหนวยงานท่ีอยากประชาสัมพันธ แจกจาย  

 

 

 

 



ตัวอยางหนาจอการเพ่ิมขาวประชาสัมพันธ 

 

1. หัวขอ/เรื่อง  ปอนขอมูลหัวขอหรือช่ือเรื่องท่ีตองการประชาสัมพันธ 

2. แนบไฟล คลิกปุม Choose File เพื่อ แนบไฟลประกาศ คำส่ัง ประชาสัมพันธตาง ๆ เปนตน 

3. คลิกปุม เพ่ิมขอมูล  เพื่อบันทึก หรือคลิกปุม กลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังกอนหนานี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางหนาจอการเพ่ิมเอกสารแจกจาย หรือสำหรับดาวนโหลด ของหนวยงาน 

 

1. ช่ือเอกสาร  ปอนขอมูลช่ือไฟล 

2. แนบไฟล คลิกปุม Choose File เพื่อ แนบไฟลท่ีตองการแจกจาย 

3. คลิกปุม เพ่ิมขอมูล  เพื่อบันทึก หรือคลิกปุม กลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังกอนหนานี้ 

 

การออกจากระบบ 

หลังจากใชงานเสร็จแลวใหทำการออกระบบ โดยการคลิกท่ี สัญลักษณรูปโปรไฟล (มุมบนขวา) ดังภาพ 

 

 


