
ขั้นตอนการแจงขาวประชาสัมพันธของหนวยงานตางภายในวิทยาลัย ผานหนาเว็บไซตของวิทยาลัย 

ขาวประชาสัมพันธของหนวยงานสามารถติดตามไดทางใด? 

ทานสามารถเขาถึงไดโดยไปยังเว็บไซตของวิทยาลัยจากนั้นคลิกท่ีลิงกใตขาวประชาสัมพันธ ดังภาพ 

 

จะแสดงเพจขาวประชาสัมพันธหนวยงาน ดงันี ้

 

 

 

 



ข้ันตอนในการอัพโหลดขาวประชาสัมพันธ และเอกสารของหนวยงานใหดาวนโหลด 

เขาไปยังเมนู บริการ จากนั้นคลิกท่ีเมนู ผูดูแลระบบ  

 

จากนั้นระบบจะเขาสูระบบการจัดการขอมูลบนเว็บไซต ดังภาพท่ีปรากฏ ใหปอน Username และ Password (ใช

รหัสผานเดียวกันกับรหัสผานในการเขาใชงานอินเทอรเน็ตของวิทยาลัย) 

 



เมื่อเขามายังระบบใหคลิกท่ีเมนู หนวยงานภายใน 

 

 

ในหนาจอขอมูลหนวยงาน ทานสามารถเพิ่ม แกไขขอมูลดังนี ้

1. ขอมูลหนวยงาน 

2. ขอมูลบุคลากร  

3. ขอมูลขาว สำหรับแจงขาว คำส่ัง หรือกำหนดการตางๆ เปนตน 

4. ขอมูลเอกสาร สำหรับดาวนโหลดเอกสารของหนวยงานท่ีอยากประชาสัมพันธ แจกจาย  

 

 

 

 



ตัวอยางหนาจอการเพ่ิมขาวประชาสัมพันธ 

 

1. หัวขอ/เรื่อง  ปอนขอมูลหัวขอหรือช่ือเรื่องท่ีตองการประชาสัมพันธ 

2. แนบไฟล คลิกปุม Choose File เพื่อ แนบไฟลประกาศ คำส่ัง ประชาสัมพันธตาง ๆ เปนตน 

3. คลิกปุม เพ่ิมขอมูล  เพื่อบันทึก หรือคลิกปุม กลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังกอนหนานี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางหนาจอการเพ่ิมเอกสารแจกจาย หรือสำหรับดาวนโหลด ของหนวยงาน 

 

1. ช่ือเอกสาร  ปอนขอมูลช่ือไฟล 

2. แนบไฟล คลิกปุม Choose File เพื่อ แนบไฟลท่ีตองการแจกจาย 

3. คลิกปุม เพ่ิมขอมูล  เพื่อบันทึก หรือคลิกปุม กลับหนาหลัก เพื่อกลับไปยังกอนหนานี้ 

 

การออกจากระบบ 

หลังจากใชงานเสร็จแลวใหทำการออกระบบ โดยการคลิกท่ี สัญลักษณรูปโปรไฟล (มุมบนขวา) ดังภาพ 

 

 


